
LEADER DALSLAND OCH ÅRJÄNG    _________________________


CHECKLISTA PROJEKTANSÖKAN LEADER

PROJEKT _________________________________________________

ANSÖKNINGSBLANKETT

	Kontrollpunkter
	Bocka av!
	Checka

	Kontaktuppgifter sökande
	
	- finns uppgifterna?

	Org nr
	
	- sökande måste ha org nr

	Projektets namn
	
	- finns det?

	Beskrivning
	
	- sammanfattning

	Sista datum
	
	- sista ansökan / utbetalning

	Moms
	
	- är sökanden momspliktig?

	Andra stöd
	
	- avser EU-stöd

	Underskrift/er 
	
	- ska vara firmatecknare


PROJEKTPLAN

	Kontrollpunkter
	Bocka av!
	Checka

	Bakgrund
	
	- beskriv sökanden och hur idén vuxit fram. 

	Projektidé
	
	- avgränsa till projektets innehåll, var konkret. Ska relatera till projektets mål.

	Projektnamn
	
	- samma som ansökningsblanketten?

	Erfarenheter
	
	- av tidigare EU projekt, eller andra projekt i samarbete.

	Partnerskap
	
	Namnge partners som också är finansiärer (tid, kontanter, resurser). Andra partners kan gärna nämnas, men gör det separat.

	Syfte
	
	- varför projektet är viktigt, långsiktig ledstjärna.

	Målgrupper
	
	- de som får nyttan av projektet t ex unga, turister, nya svenskar, etc.

	Geografi
	
	- avser projektets verksamhet

	Mål
	
	- konkreta, ska uppnås inom projektets ram, helst mätbara. Koppling till projektidén. Nya företag? Arbetstillfällen? Nätverk? Besökstal?

	Genomförande
	
	- aktiviteter eller delprojekt och arbetssätt. 

- projektorganisation.

	Tidsplan
	
	-  för de olika aktiviteterna eller delprojekten.

	Spridning
	
	- hur sprida resultatet? Till vem?

	Övergång ordinarie verks.
	
	- vem förvaltar resultatet? 

- hur förvaltas resultatet?

	Jämställdhet
	
	- stärks den genom projektet?

	Integration
	
	- stärks den genom projektet?

	Ungdomar
	
	- stärks de genom projektet?


BUDGET STEG 1

	Kontrollpunkter
	Bocka av!
	Checka

	Aktiviteter
	
	- budgetposterna knyts till projektets aktiviteter

	Noter
	
	- hur har man räknat? 

	Kostnadsslag
	
	- rätt fördelat?

	Koppling projektplanen
	
	- ska vara tydlig och begriplig.

	Rimlighetsbedömning
	
	- är kostnaderna rimliga?

	Fördelad på år
	
	- om projektet löper över flera kalenderår,

  gör en budget per år.


FINANSIERINGSPLAN
	Kontrollpunkter
	Bocka av!
	Checka

	Balans budget
	
	- budget och finansiering ska sluta på samma belopp. Ideellt arbete/resurs och offentlig resurs = ska vara samma belopp som i budget.

	Andel privat
	
	- minst 30% av totala finansieringen

	Andel Leader
	
	- max 50 %  av totala finansieringen

	Andel övrig offentlig
	
	- max 20 % av totala finansieringen

	Finansiärer
	
	- finns alla med? Privata? Offentliga?

	Fördelad på år
	
	- om projektet löper över flera kalenderår


ÖVRIGA BILAGOR
	Kontrollpunkter
	Bocka av!
	Checka

	Intyg firmatecknare
	
	- ska styrka att rätt person/er undertecknat ans.

	Medfinansieringsintyg
	
	- finns det? Off finansiärer. (se förklaringar)

	Offerter
	
	- finns det? Gräns 100 000 kr. (se förklaringar)

	Timkostnad beräkning
	
	- finns det? Offentlig resurs (se förklaringar)

	Andra bilagor
	
	- kan vara hyresavtal, anställningsavtal etc. beroende på projektets innehåll.


FÖRKLARINGAR

	Medfinansieringsintyg

Offerter

Timkostnadsberäkning


	- ska finnas för offentliga finansiärer. Om tid ingår, t ex kommunal tjänsteman, ska detta styrkas med en timkostnadsberäkning (finns blankett på hemsidan).

- om summan av investeringar och köpta tjänster övergår 100 000 kr, ska offerter bifogas ansökan. Två offerter som avser samma kostnader, och som omfattar minst 25 % av den sammanlagda summan av investeringar och tjänster.

- används för att styrka den faktiska kostnaden för offentliganställda – om dessa går in med timmar i projektet = offentlig resurs/finansiering.

Blanketten bryter ner månadslön + bilönekostnader till en timkostnad. En blankett per person bifogas ansökan.

Finns blankett på hemsidan.





